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Thuc hién cong tac cii cach hanh chinh nam 2025

Can ctr K€ hoach s6 185a/KH-SGDDT ngay 18/7/2025 ctia S& Gido duc va
Dao tao Tay Ninh vé viéc thuc hién cong tac cai cadch hanh chinh nim 2025;

Trudng THCS&THPT Hung Pién B xay dung ké hoach thuc hién cai cach
hanh chinh véi nhiing ndi dung nhu sau:

I. MUC TIEU, YEU CAU

1. Muc tiéu

- Tép trung day manh trién khai thuc hién Chuong trinh té)ng thé cai cach
hanh chinh (CCHC) nha nuéc giai doan 2021 2030 theo Nghi quyét s6 76/NQ-CP
ngay 15/7/2021 cia Chinh phu.

- Trién khai c6 hiéu qua cac giai phap cong tic CCHC nim 2025 cua tinh
nham gép phén nang cao Chi sé CCHC (PAR INDEX), Chi s6 ning luc canh tranh
(PCI) va Chi s6 hiéu qua quan tri va hanh chinh céng cta tinh (PAPI).

- Tang cuong trach nhiém cia timg c4 nhan va ngudi ding dau trong viéc
trién khai nhiém vu CCHC. Néng cao chit lwong, hiéu qué cong taic CCHC dé
phuc vu muc tiéu nang cao chét luong phuc vu cua truong, nganh GD&DT tinh,
cling nhu gép phan phat trién kinh té - xa hoi cua tinh.

- Trién khai thuc hién cac nhiém vu va giai phap CCHC theo ké hoach
CCHC cua S6 GDDT, ctia UBND tinh; khéc phuc nhitng ton tai, han ché, bat cap
trong qua trinh trién khai cong tdc CCHC nim 2024 dé cai thién Chi sé CCHC.

2. Yéu ciu

- Gan két chit ché viec thuc hién CCHC véi viée thyc hién nhiém vu thudng

- xuyén clia nha trudng, bam sat cac chi dao, huéng dan cia UBND tinh, cia S&
GD&PT vé cong tac CCHC.

- Xac dinh 13 trach nhiém cia ngudi ding dau cia co quan va cic t6 chuc, doan
thé, c4 nhan trong thyc hién nhiém vu CCHC & don vi; tang cudng chi dao, kiém tra,
dén ddc, thuc hién c6 hidu qua cac nhiém vy trong ndm 2025; bao dam nang cao ning
ue, k§ nang thuc thi cong vy, y thirc trach nhiém, dao dirc cong vy, dao dirc nghé
nghiép; tiép tuc xay dung nén hanh chinh dén chu, chuyén nghiép, hién dai, tinh gon,
hiéu luc, hiéu qua.

II. NHIEM VU CAI CACH HANH CHINH

1. Cai cach thé ché
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- Nang cao chit lugng ra soat, tham muu soan thao vin ban quy pham phap
ludt (QPPL); thudng xuyén ra soat, kiém tra cic vin ban quy pham phap luat dé
kip thoi phat hién va kién nghi co quan ¢6 thdm quyén stra dbi, bd sung phu hop
v6i thuc tién va quy dinh ctia phép luat hién hanh.

- Nang cao chét luong, hiéu qua cong tac gido duc, phd bién phép luét, thuc
thi phap luat két hop tmg dung CNTT vao cong tac tuyén truyén, phé bién phap
luat.

- Cap nhat, ph bién, trién khai thuc hién c4c vin ban quy pham phap luat c6
lién quan dén vién chirc va ngudi lao dong cua don vi.

2. Cai cach thi tuc hanh chinh

- Thuong xuyén, kip thoi thuc hién viéc cip nhéat, cong khai cac TTHC
thudc thAm quyén giai quyét va pham vi quan ly day du, & rang duéi nhiéu hinh
thirc tao thuan loi cho ngudi dén, céc td chic. ..tim hidu va thuc hién.

- Tiép nhan, xir 1y va tra két qué hd so thu tuc hanh chinh d¢am bao dung thoi
gian quy dinh; khong dé tré hen trong gidi quyét hd so; nghiém tic viéc xin 15i
ngudi dan, t6 chirc néu dé xay ra tré hen. .

- Ra soat, kién nghi phuong 4n don gian héa thanh phan hd 80, cac quy dinh
hanh chinh, TTHC ctia ngudi dan, cit giam thoi gian, chi phi, gidy t& khéng can
thiét, tao diéu kién thuén loi cho nguoi dan trong thuc hién TTHC.

- Tiép nhan, xir ly kip thoi cdc phan anh, kién nghi ctia c4 nhén, t§ chirc vé
cac quy dinh hanh chinh cia don vi.

3. Cii cach t6 chirc bd may

- Tiép tuc ra soat, sap xép kién toan chirc ning, nhiém vu va co céu td chirc
bén trong cla cac t6 chuyén mén, nghiép vu thudc truong quan li. Str dung bién
ché hanh chinh, sé luorng nguoi lam viéc khong vuot so VO’l s6 lu0’ng dugc giao.

- Trién khai ddy du cac quy dinh cua phap luat vé phan cip quan ly nha
nuoc Thuyec hién kiém tra, danh gia ddi véi cac nhiém vy quan ly nha nudc d& phan
cap cho don vi.

- Tang cuong cai tién phuong thirc 1am viéc, img dung manh mé& cong nghé
thong tin trong x1r 1y céng viéc cuia nha trudng trén moi truong so t6 chirc hop, hoi
nghi bang hinh thirc truc tuyén nhim nang cao nang luyc chi dao diéu hanh, hiéu
qua hoat dong cta co quan.

4. Cii cach ché 6 cong vu
‘ - Tang cuong cong tac kiém tra, giam sit cong vu, tap trung vao nhiing Van
dé trong tam, trong diém, dé phat sinh tiéu cuec. Thuc hién nghiém céc quy dinh vé
quan ly, st dung vién chirc thuéc pham vi quan ly; bio dam co ché canh tranh, dan
chu, cong khai, minh bach trong bd nhiém, dé bat vién chirc.

- Thue hién dung quy dinh trong cong tac dénh gia, phan loai, xir ly, ky luat
vién chirc va nguoi lao dong.
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- Xay dung d6i ngfi vién chirc dam bao tiéu chuin, chirc danh theo quy dinh;
ning cao ning luc, k¥ nang va pham chét cho doi ngii CB,VC gin v6i vi tri viée
lam; nang cao chat lugng, tinh than trach nhiém, dao duc, tac phong chuyén
nghiép, ky luat, ky cuong, than thién va tan tinh phuc vu nhan dan cta d6i ngfi vién
chirc trong thuc thi cong vu.

- Tiép tuc ra soét, co céu sap xép lai doi ngii cén b, gido vién, nhéan vién,
nguoi lao dong theo vi tri viéc lam khung nang luc, bao dam dung nguoi, ding
viéc, nang cao chat luong, hop ly v& co cAu.

5. Cai cach tai chinh cong

- Tiép tuc thuc hién co ché tu chu, tu chiu trach nhiém, déy manh cong tac
x& hoi hoa don vi, ning cao hiéu qua sir dung kinh phi quan ly hanh chinh, hoat
dong su nghiép dam bao tiét kiém, hiéu qua.

- Piéu chinh, hoan thién, ting cudng kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé
quan ly sir dung tai san cong.

- Pdy manh L'rng dung cong ngh¢ thong tin vao quéan ly tai chinh cong, sir
dung céc phan mém vé quan ly tai san.

6. Xay dung va phat trién chinh quyen dién tir, chinh quyén s

- Pay manh ung dung cong nghé théng tin phuc vu viéc quan ly, diéu hanh
don V1 va day hoc; trién khai ké hoach mg dung cong nghé thong tin va chuyén
d6i s6 cuia nganh gido duc.

- Cép nhét dit liéu nhan su trén phian mém quan ly nhan sy, thuong xuyén
cap nhét thong tin trén trang dién tir nha truong.

III. GIAI PHAP

- Nang cao vai tro, trach nhiém clia nguoi dimg dau trong chi dao, phan thuc
hién cong tac cai cach hanh chinh, tiép tuc gén cong tac cai cach hanh chinh véi
cong tac thi dua khen thuéng hang nam.

- Tang cudng cong tac chi dao, diéu hanh, kiém tra viéc thuc hién cong tac
cai cach hanh chinh don vi. Trién khai thuc hién c6 hiéu qua cong tac tuyén truyén
cai cach hanh chinh tai don vi.

- Py manh Umg dung khoa hoc cong nghé, cong nghé thong tin vao hoat
dong cia don vi nhim nang cao ning luc, cht luong, hiéu qua phuc vu ctia nha
truong.

- Tang cuong ky luét, ky cuong hanh chinh, dao dic céng vu trong doi ngli

‘can bg, vién chirc, nguoi lao dong nha truong Dé cao trich nhiém c4 nhan trong

thuc thi cong vu, khuyén khich, dao tao, bdi dudng phét trién c4 nhan trong thuc
hién cai cach hanh chinh.



IV. TO CHUC THU'C HIEN

1. P6i v6i lanh dao

- Lanh dao nha truong xay dung K& hoach cai cach hanh chinh nim 2025;
chi dao trién khai dén ddi ngli cdn bg, gido vién, nhan vién, nguoi lao dong nha

truong thuc hién.

-Ra soét, sap xép doi ngii can bo, gido vién, nhan vién, ngudi lao dong theo
vi tri viéc lam, khung nang iuc, bao dam ding nguoi, dung viéc. X4y dung doi ngfi
vién chiic ddm bao tiéu chuin, chitc danh theo quy dinh; nang cao ning luc, k§
nang va phém chét cho déi ngli CB,VC gén vo1 vi tri viée lam; ning cao chét
lugng, tinh than trach nhiém, dao duc, tac phong chuyén nghiép, ky luét, ky cuong,
than thién va tan tinh phuc vu nhén din cta doi ngii vién chirc trong thuc thi cong
vu.

- Ra soat, hoan thién céc vin ban quy dinh vé ndi quy, quy ché hoat dong
cua don vi.

- Tuyén truyén, phd bién cac vin ban, ndi dung chi dao, huéng dan thuc hién
cai cach hanh chinh ctia nha nudc, cia nganh, cua chinh quyén dia phuong va céc
véan ban quy pham phép luat c6 lién quan dén vién chirc va nguoi lao dong cua don
Vi.

- Thuong xuyén kiém tra, giam sat, don dbe viéc thuc hién cong vu, dao dic,
tac phong nha gido va thai d6 phuc vu nhin dan khi thuc hién céc thu tuc hanh
chinh.

- Kip thoi phét hién, nhac nhé, xir ly cac truong hop vi pham céng vu. Néu
guong, khen thuéng c4c c4 nhan, t6 chire, doan thé c6 dong gop tich cuc trong thuc
hién cai cach hanh chinh ctia nha truong.

- Pénh gia, tong két, bio cdo tinh hinh thuc hién cai cach hanh chinh cia
don vi vé S6 GD&DBT theo ding quy dinh.

2. Poi véi can bd, vién chire

- Néang cao nhén thtrc va thuc hién c6 trach nhiém, nghiém tac, day du cac
quy dinh cta nha trudng vé ky luat, ky cuong hanh chinh, tdc phong nha gido, thuc
hanh tiét kiém, chdng lang phi. .

- Thuc hién Cam két, tu dudng, rén luyén, ph?in dAu, thuc hién ké hoach c4
nhén, thuc hién ndi dung véi nhitng dinh muc, chi tiéu cu thé gén voi cong viéc,
nhiém vu duoc giao.

_ - Chiu trach nhiém ca nhan vé chat lwong linh vuc cong viéc dugc giao.
Tham muu, dé xudt cac giai phép gbép phan cai cich hanh chinh, nang cao chét
luong phuc vu va day hoc cia nha truong.
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Trén day 1a K& hoach thuc hién cong tac cai cadch hanh chinh nim 2025 cua
trudng THCS&THPT Hung Dién B./.
Noi nhén:

- Cac Pho hiéu trudng;

- TTCM, DTN, DTNTP;
- Dang website truong;

- Luu: VT.
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PHU LUC

Phén cong nhi¢m vu va trién khai thyc hién ci cach hanh chinh nim 2025
(Kém theo Ké hoach s6: /7 /KH-THCS&THPT, ngay/s /7/2025 ciia truong

cua cac bg, nganh), ciia dia phuong,.

THCS&THPT Hung Dién B)
" Noi d : » Thoi gia
Stt glCI_;lgg Nhiém vu cu the Thue hién thre ﬁié::
1.1. Xay d 3 trien khai KH thy . ’
L ay L_ng va trién khai IC Higu trudng Quy
hién CCHC nam 2025 I11/2025
Hiéu tru¢ T a
Céng téc | 1.2. B4o céo thuc hién CCHC nam 2025 | oo (@one | lrongnam
i hi d Van thu 2025
chi dao .
s 3. Xay d KH tuyén truyén CCHC y
diéu hanh 1¥ o Ss uyen truyen CC Hiéu trudng Quy
nam 2025 111/2025
1.4. Xay dung va trién khai thuc hién Hidy trud Théang
iéu trudén
KH CCHC nim 2026 ' S | 122025
2.1. Xay dung KH theo d&i thi hanh Hidu trué Quy
' iéu trudn
phap luat nim 2025 : & 1 1vR025
Hiéu truéng
2.2. Thyc hién theo ddi, kiém tra, giam Pho Hiéu Thuong
sat thi hanh phap luat truéng xuyén
TT TCM
5 ‘Cai c4ch Hiéu trudng
thé ché |23. Ty kiém tra, kiém tra VBQPPL | Phé Hiéu 5
_ \ Trong ndm
trong don vi truéng
TT TCM
2.4. Ra so4t dé xuat, kién nghi stra d6i | Hiéu truéng
b sung, bai bo cac VBQPPL khong con Pho Hiéu 5
\ .. : , A, 1 on , Trong nam
phu hop véi quy dinh phap luat hién trudng
hanh. TT TCM
Hiéu trudng
o5 Pho Hié
3.1. Kiém tra, ra soat TTHC © , el Trong nam
truong
e Van thu
Cai cach . . — -
3 TTHC 3.2. Cong bo TTHC mdi ban hanh, Hity truc
o . iéu truén
TTHC sita ddi, b sung, thay thé, bai bo |+ ¢ 5
6 Hiéu
theo VBQPPL ctia Trung wong (sau khi . Trong nam
" 2 R £ truong
nhin dugc quyét dinh cong bo TTHC. 5
Van thu

g
/

Yo N\

Dyc

S

s
V. 94



Hiéu trudng

3.3. Ra soat, danh gia, don gian hoa Pho Hiéu 5
, Trong nam
TTHC truong
Van thu
" N Hiéu trudn
3.4. Tiép nhan va xir 1 phan anh v& quy Phu' e £ | Thuong
: 6 Hiéu
dinh TTHC cta nha truong . xuyén
truong
4.1. Ra soat, sép xép co clu to chuc bo .
v x 1me < £ o A A \ Trong ndm
may va kién toan chirc nang, nhiém vu | Hiéu trudng 2005
cua don vi
Caicach |4.2. Thuc hién ding quy dinh vé st Thusn
td churc bd dung bién ché duoc giao; thuc hién déy Hiéu truong ) 5
. xuyén
may du cac nhiém vu duoc phan cap quan ly y
4.3. Kiém tra nhiém vu cac by phan | Hiéu truéng 5
< I I Trong ndm
trong nha trudng; xur ly cac van dé phat Pho Hiéu 2005
hién qua kiém tra truéng SN
5.1. Thuc hién ra soat, hoan chinh ban rxsﬁme}
mo ta vi tri viée lam, khung ning luc, . Trong nam | "% o
= -, o N Hiéu trudng GHOC AT THON
vién chirc theo chic ning, nhiém vu 2025 ING BIEN B,
N S‘\”’h‘/ S
(khi c6 quy dinh didu chinh méi) L
5.2. Thyc hién dung quy trinh, tham
e quyén tuyén dung, ky két hop ddng lao
Cai cach R I , 2 . , \
£ .~ |dOng (néu c6 tuyén dung méi), xét " , Thuong
ché 6 . 2 s A ] Hiéu trudng R
A thang hang, b6 nhiém, bd nhiém lai; xuyén
cong vu . . A -
phan cong giang day, kiém nhiém cho
gi40 vién, phan céng cho nhan vién
5.3. Tiép tuc trién khai danh gia va phan Hidu true Th ,
AL : . éu tru
loai cong chirc, vién chirc theo quy dinh i trong °0 quy
5.4. Chap hanh ky Iuat, ky cuong hanh | TAt ca CB, VC, Thuong
chinh tai don vi NLD xuyén
6.1. Piéu chinh, hoan thién quy ché chi N ,
i cn e 1 n P , Hiéu truéng 5
Cai cach | ti€u ndi bg, quy ché khen thudng theo K& tod Trong nam
. . o € toan
tai chinh- | Nghi dinh 73.
cong 6.2. Céng khai du toan ngan sach, quyét | Hiéu trudng ,
A £ Theo quy
toan ngan sach Ké toan
Xay dung | 7.1. Xay dung k& hoach Uing dung{ Hiéu trudng Quy
CNTT, chuyén dbi sé ndm 2025 Vin thu IV/2025

va phat
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trién chinh

quyén dién
tr, chinh
quyén sb

7.2. B sung, duy tri, néng cép trang
thiét bi dap mg yéu cau trién khai ung
dung CNTT, chuyén ddi sb, day mon
Tin hoc, day hoc truc tuyén va lam viéc
truc tuyén; dam béo két nbi cap quang
Internet t61 don vi,

Hiéu truong
Nhan vién TB-
TN
Van thu

Trong ndm

A
)

//

-




