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Cdn cri K6 hopch rO tSSa/KH-SGDDT ngey rcnDozscria So Gi6o dpc vd
Edo tao Tdy Ninh vO viQc thgc hi6n c6ng tfuc chi cdchhdnh chfnh ndm2025;

Trudrng THCS&THPT Hrmg DiAn B xdy dUng k6 hoach thgc hiQn chi cdch
henh chinh v6i nhirng nQi dung nhu sau:

r. MUC TrtU, ynU CAU
1. Mgc ti6u
- Tap trung dAy mpnh trir5n khai thgc hiQn Chuong trinh t6ng tho cii c6ch

hanh chinh (CCHC) nhd nu6c giai dopn 202l-2030 theo Nghi quyiit sO ZOnSq-Cf
ngay $1712021 cria Chinh phri. i

- Tri6n khai c6 hiOu qu6 cdc giti ph6p c6ng t5c CCHC ndm 2025 cta tinh
nhdm g6p phAn nOng cao Chi sO CCUC (PAR INDEX), Chi s6 ndng lgc canh tranh
(PCI) vd chi so rrigu qui qu6n tr! vd hdnh chinh c6ng cria tinh (pApI).

- Tdng cucrng trdch nhiQm cria timg c6 nhdn vd ngudi drmg dAu trong viQc
tritin klrai nhiQm vu ccHC. Ndng cao chdt lugng, hiQu qu6 c6ng tac ccrtc ac
phuc vu muc ti6u ndng cao chdt luqmg phuc v.u cria trudrng, nganh GD&DT tinh,
cfing nhu g6p phAn phSt tri6n kinh t6 - xd h6i cria tinh.

- Tri6n khai thuc hi6n c6c nhigm vp vd gi6i phdp CCHC theo k6 hopch
ccHC cria Sd GDDT, cira UBND tinh; khac phuc nhin g t6n tpi, hqn chti, bet cep
trong qu6 trinh tri6n khai cdng t6c CCHC ndm2024 dC c6i thien Chi s6 CCHC.

2. YGu cffu
- GAn ti5t cfr6t chE vipc thgc hiQn CCHC v6i vi6c thyc hiQn nhiQm vp thucrng

xuycn cria nhd trud,ng, b6m s6t c6c chi dpo, hu6ng d6n cria UBND tinh, cria 56
GD&DT v,5 cdng t6c CCHC

X6c clinh rd trdch nhi6m cria ngudi tlrmg d6u cua co quan vd cfc t6 chric, doan
th6, cdnhdn trong thgc hi6n nhiQm vu CCHC 6 dcrn vi; tdng cudng chi dpo, ki6m tra,
ddn d6c, thlrc hiQn c6 hipu qui c6c nhiQm vg trong ndm2025; b6o d6m nAng cao n6ng
lUc, kI ndn€ thUc thi c6ng v.u, y thric tr6ch nhiQm, dao dric c6ng vu, dao clic nghC
nghiep; ti6p fuc xdy dpg n6n hanh chinh ddn chri, chuy6n nghiep, hiQn dai, tinh"ggn,
hi6u luc, hi6u qu6.

rr. NrrrEM vu cAr cAcH HANrr CHINH
1. Cei c6ch th6 ch6
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- Ndng cao ch6t lugng rd so6t, tham muu sopn thio v6n bin quy phpm ph6p
lupt (QPPL); thuong xuy6n rdL so6t, ki6m tra cdc vdn b6n quy phpm ph6p 1u0t d6
kip thoi ph6t hiQn vd kii5n nghf ccr quan c6 thAm quy6n sria d6i, bd sung pht hqrp

v6i thgc tiSn vd quy dinh cua ph6p luft hiQn henh.

- Ndng cao chdt luqng, hiQu qu6 cong tdc gido dpc, ph6 bi6n phdp luft, thgc
thi ph5p lu0t k6t hqp .n g dung CNTT vdo c6ng t5c ruy6n truydn, ph6 bi6n ph6p
luat.

- cOp nhflt, ph6 bitin, tri6n khai thgc hiQn c6c v6n b6n quy phpm ph6p ru6t c6
1i6n quan cl6n vi6n chric vd ngudi lao dQng cria dcrn vf.

2, Cai c6ch thfr tgc hirnh chfnh
- Thudng xuycn, kip thoi thpc hiQn vioc cdp nhAt, c6ng khai cdc TTHC

thuQc thAm quy6tt gi6i quy6t vi pham vi qu6n ly dAy dri, 16 rdng du6i nhi6u hinh
thirc tpo thufn loi cho ngudi ddn, cdc t6 chirc...tim hi6u vd thuc hi6n.

- Tirip nhan, xri lf vdtrhk6t qui h6 so thri qc hdnh chinh dim bio dring thdi
gian quy dinh; kh6ng eC tr6 hgn trong gi6i quy6t hO so; nghiCm tfc viQc "i" fOi
ngudi dan, tO chirc n6u dC xhy ratr6 hgn. ,

- Rd so6t, kiiSn nghi phucrng 6n don gian h6a thanh phAn h6 so, c6c quy
hanh chinh, TTHC cria ngudi ddn, cht giem thdi gian, chi phi, giSy to kh6ng
thi6t, tao di6u kiQn thufln lgi cho ngudi ddn trong thgc hiQn TTHC.

- Titip nhan, xri l1f kip thcri cdc phin 6nh, ki6n nghi cua cd nhdn, t6 chric vd
c6c quy dinh henh chfnh cria dcrn vi.

3. CAi c6ch t6 chfc bQ miy
- Tit5p t.uc rd so6t, s6p xtip ki6n toAn chric ndng, nhi6m vp vd co c6u t6 chirc

b6n trong ci.r- cdc tO chuy6n m6n, nghiQp qr thuQc tru<mg quan lf. St dgng bi6n
cn6 rrann chinh, so luqng ngudi ldm viQc kh6ng vugt so v6i ,6 luqng dugc giao.

- Tri6n khai dAy dri c6c quy dinh cria phdp luQt v6 ph6n c6p qu6n l)r nhe
nu6c. Thgc hiQn ki6m tra, ddnhgi6 d6i v6i cdcnhiQm vp {u6n ly nhe nudc dd ph6n
cdp cho dcrn vi.

- Tn rg cu-drng cii ti6n phucrng thric ldm viQc, img dpng manh m6 c6ng nghQ
th6ng tin trong xri ly c6ng viQc cria nhd trudng tr6n m6i trudrng s5, t6 chric hop, h6i
nghi bing hinh thric tryc tuytin nhim n6ng cao ndng luc chi dpo cliAu tranh, hieu
qui hopt dQng cta ccy quan.

4. Cei cr{ch cn6 AQ c6ng vg
Tdng cudng c6ng t6c kitim tra, giirms6t c6ng v.u, t$p trung vdo nhirng v6n

d6 trgng t6m, trong di6m, dE ph6t sinh ti6u cuc. Thuc hiQn nghiOm cdc quy dinh ve
qu6n ly, sri dung viOn chric thuQc pham vi quin l;f; b6o d6rn ccy chti cpnh tranh, ddn
chri, c6ng khai, minh bpch trong b6 nhiQm, dA bpt vi6n chric

- Thgc hiQn dung quy dinh trong c6ng t6c <l6nh gi6, ph6n lopi, xri ly, hy luft
i,

vi6n chtic vd ngudi lao ilQng.

dinh

, can
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- X6y dtmg tlQi ngfi vi6n chric dim b6o ti6u chuAn, chirc danh theo quy dinh;
ndng cao nlng lgc, kI n6ng vd ph6m chSt cho clQi ngfi CB,VC g6n v6i vi trf viec
ldm; n6ng cao ch6t lucrng, tinh thAn trSch nhiQm, d4o dric, t6c phong chuyen
nghiqp, lcj'luQt, ky cucrng, th6n thiQn vi tfn tinh phr,rc vp nhdn d6n cria dQi ngfi vi6n
chric trong thuc thi c6ng vp.

- Titip tpc rd so6t, co c6u, s8p xtip lai d6i ngfi can bQ, gi6o vion, nh6n vi6n,
ngudi lao clQng theo vi tri viQc ldm, khung nlng h,rc, b6o dim ching ngudi, ching
viQc, n6ng cao ch6t luqng, hqp ly vA ccy c6u.

5. CAi c6ch tiri chinh c6ng
- TitSp tpc thuc hi6n co ch6 4r chri, tg chiu trdch nhiQm, dAy mpnh c6ng t6c

xA hQi h6a dcvn vf, ndng cao hiQu qu6 sri dUng kinh phi quan lli hanh chfnh, hoat
ttQng sg nghiQp d6m b6o ti6t kiQm, hiQu qui.

- Ei6u chinh, hodn thiQn, ting cudrng ki6m tra vi6c thuc hi6n c6c quy dinh vO
qu6n ly su dUng tdi san c6ng.

- Dey m?nh img dpng c6ng nghe th6ng tin vdo quin lli tei chinh c6ng, sri
dUng c6c phAn mdm vC qu6n ly tdi s6n. r

6. Xiy dung vi ph6t tri6n chfnh quyii, iliQn tr}, chinh quyd, sii
DAy mpnh urrg dung cdng nghQ th6ng tin phpc vp viQc quan ly, di6u henh

don vi vd d4y hoc; tri6n khai kC hoach img dpng c6ng nghe th6ng tin vd chuyiln
AOi sO cria ngdnh giSo dpc.

- COp nhat dt liQu nh6n sg tr6n phAn mAm qu6n lf nhdn su, thudng xuy6n
cpp nhpt th6ng tin tr6n trmg diQn tri nhi trudng.

III. GIAI PTTAP

- NAng cao vai trd, tr6ch nhiQm cria ngudi drmg dAu trong chi dpo, ph6n thgc
hi6n c6ng tdc chi c6ch hdnh chinh, ti6p fuc gin c6ng tdc chi c6ch hdnh chinh v6i
cdng tdc thi dua khen thucmg h*g ndm.

- Tdng cudrng c6ng tdc chi dpo, di6u hdnh, ki6m trb viQc thr,lc hiQn c6ng tdc
cii cSchhanh chinh clcrn vi. TriiSn khai thgc hiQn c6 hiQu qui c6ng tdc tuyen truyAn
chi cdchhanh chfnh tpi dcrn vi.

- Day manh img dgng khoa hgc c6ng nghe, c6ng nghe th6ng tin vio hoat
dOng cria dcrn v! nhim n6ng cao nlng lgc, ch6t lugng, hiQu qu6 phuc vu cria nhd
trucmg.

- Tdng cuong kj' lupt, kj' cucrng hanh chfnh, dqo dric c6ng vu trong clQi ngf,
cdn bQ, vi6n chtrc, ngu_cri lao d6ng nhd trudng. DA cao trdch nhiQm c6 nhan trong
thgc thi c6ng vu, khuy6n khich, ddo tpo, UOi auOrn g phdttriOn c6 nhdn trong thuc
hiQn cii cSch hdnh chinh.



rv. To cHuc rHr/c HrEN
1. D6i vfi tflnh rl4o
- Lenh dao nhd truong x6y dlmg K6 hopch chi cdch hanh chinh ndm 2025;

chi dao tri6n khai d6n d6i ngfi c6n bQ, gi6o vi6n, nhen viOn, ngudi lao d6ng nhd
trudng thgc hiQn.

- Rd so5t, sap x6p dQi ngfl c6n bQ, gi6o vi6n, nhdn vi6n, ngudi 1ao dQng theo
vi tri viQc lim, khung ndng iuc, b6o dam dirng ngudi, d*g viQc. X6y dlmg dQi ngfl
vi6n chric d6m b6o ti6u chu6n, chric danh theo quy dinh; nAng cao ndng luc, kI

,Andng vd phdm chdt cho dQi ngfi CB,VC gin v6i vi trf vi6c ldm; n6ng cao chdt
lugng, tinh thdn trdchnhiQm, dpo dirc, t6c phong chuy6n nghiQp, ki luat, ky cucrng,
than thien vd tQn tinh phpc W nhan ddn cria <IQi ngfr vi6n chric trong thgc thi c6ng
vu.

- Rd so6t, hodn thiQn cdc vdn bin quy dinh v6 n6i quy, quy chti hopt d6ng
cria dcrn vi.

- Tuy6n truy€n, ph65 Ui6" cdcvdnb6n, nQi dung chi dpo, hu6rng ddn thuc hi6n
cii cdchhanh chinh cria nhd nu6c, cria ngdn\, cta chinh quy6n dia phucrng vd c6c
v5n bdn quy phpm phap luft c6 1i6n quan d6n vi6n chirc vd ngucri lao clQng cria dcrn
v!,

- Thucrng xuyon ki6m tra, giirns6t, d6n d6c vicc thgc hiQn c6ng vp, dao dfc,
t6c phong nhd gi6o vd thSi d6 phuc vp nhAn ddn khi thuc hi6n c6c thri tuc hdnh
chinh.

- Kip thdi ph6t hi6n, nhdc nh0, xri ly cdc trucrng hqrp vi pham c6ng vp. N6u
gumg, khen thucrng cdc cdnh0n, t6 chric, dodn th6 c6 cl6ng g6p tich cgc trong thuc
hi6n cii c6ch hdnh chfnh cria nhd trudng.

- E6nh gi5, t6ng kiSt, b6o c6o tinh hinh thgc hiQn cii c6ch hdnh chfnh cria
clon vi vC SO GD&DT theo dirng quy dinh.

z.Oiii vOi c6n bQ, vi6ir chfc
- NAng cao nh6n thric vd thgc hiQn c6 trdch nhiQm, nghiCm tric, dAy dri c6c

quy dinh cria nhd trulng ve ki luQt, ky cuong henh chfnh, t6c phong nhd gi6o, thuc
henh ti6t kiQm, chting 15ng phi.

- Thgc hi6n cam kct, tu du6ng, rdn 1uy6n, ph6n d6u, thuc hiQn kt5 hopch c6
nhdn, thyc hiQn nQi dung v6i nhirng dinh mric, chi ti6u cp th6 gen v6i c6ng viQc,
nhiQm vp dugc giao.

- Chiu trdch nhiQm cd nh}n vO chdt luqng linh v.uc

Tham inuu, dA xu6t cdc giti ph6p g6p phAn chi c6ch henh
lugng phUc vU ve d4y hoc ctia nhd trucrng.

c6ng viQc dugc giao.

chinh, n6ng cao ch6t
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TrCn tl6y ld K6 hopch thyc hiQn c6ng tdc chi c6ch henh chinh ndm2025 cin
trucnrg THCS&TI{PT Hrmg DiAn B./.
Ncri nh$n:
- C6c Ph6 hiQu truong;
- TTCM, DTN, ETNTP;
- Ddng website trudng;
- Luu: VT.
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PHU LUC
Phin cdng nhiQm vg vir tri6n khai thgc hiQn cii cdch hirnh chinh ndm2025

(Kdm theo Ki! hosch si5:,4-5 /KH-THCS&TH?T, ngddt /z/2025 ctia tradng
THCS&THPT Hung Diin B)

stt
NQi dung

CCHC
NhiQm vg cg th6 Thgc hiQn

Thli gian

thqc hiQn

1

C6ng t6c

chi dao,

di6u hdnh

1.1. Xdy dUng vd tri6n khai KH thuc
hiQn CCHC ndm 2025

Hi6u trudng Quy
III|2025

l.2.B6o c6o thuc hiQn CCHC nim 2025
HiQu trucnrg

Vdn thu
Trong ndm

202s
1.3. XAy dUng KH tuy6n truy6n CCHC
ndm2025

HiQu trucrng Q"y
rrU2025

1.4. X6ry dyng vd tri6n khai thgc hiQn

KH CCHC nim 2026
Hiqu trucmg

Th6ng

12l202s

2
Chi cdch

th6 ch6

2.1. Xdy dmg KH theo d6i thi hdnh

ph6p luflt ndm 2025
Hieu trudng Quy

rY12025

2.2. TfuW hiQn theo ddi, ki6m ffa, gi6m
s5t thi henh phSp luft

HiQu trucrng

Ph6 HiQu

trucmg

TT TCM

Thudng

xuy6n

2,3. Tu ki6m tra, ki6m tra VBQPPL
trong dcm vi

Hi6u trucmg

Pho HiQu

trucrng

TT TCM

Trong ndm

2.4. PtiL so6t dO xt46t, ki6n nghi sira d6i
b6 sung, bAi b6 c6c VBQPPL kh6ng cdn

pht hgp v6i quy dfnh ph6p ludt hi6n
henh.'

Hie..u tru&ng

Ph5 HiQu

trunng

TT TCM

Trong ndm

a
J

Chi c6ch

TTHC

3.1. Ki6m tra, rdso6t TTHC

HiQu tru&ng

Ph6 HiQu

tru&ng

Vdn thu

Trong ndm

3.2. COng bO TTHC m6i ban hanh,

TTHC sria d6i, b6 sung, thay th5, bAi b6

theo VBQPPL cira Trung ucrng (sau khi
nhfln dugc quytit dlnh c6ng bO TTHC.
cria cdc bQ, ngdnh), cria dia phucrng.

HiQu trucrng

Ph6 Hieu

trucrng

VIn thu

Trong ndm
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3.3. Re so6t, d6nh gi6, dcm gian h6a

TTHC

HiQu tru&ng

Ph6 HiQu

tru6rng

Vdn thu

Trong nim

t.

rnUUxc \
e roc cds6 t
ilroc PHo l1loll

rxii of'x a,--x*

3.a. Ti6p nh?n vd xtr ly ph6n 6nh v6 quy
dinh TTHC ctra nhd trudrng

HiQu trucrng

Ph6 HiQu

trucrng

Thulng
xuyOn

4

CAi c6ch

t6 chirc bQ

mdy

4.1. RA so6t, sip x6p ccr c6u t6 chric bQ

m6y vd ki6n todn chirc ndng, nhiQm vp
cria dcm vi

HiQu tru&ng
Trong ndm

2025

4.2. Thgc hiQn clirng quy dinh vC su
dUng bi6n ch6 dugc giao; thlrc hiQn ddy
dri c6c nhiQm v.u duo. c phdn cap quhnly

HiQu trucmg
Thulng
xuyOn

4.3. Ki6m tra nhi6m vu c6c bQ phAn

trong nhd trucnrgi xfi ly cdc v6n dO ph6t
hi6n qua ki6m tra

Hieir tru6rng

Ph6 HiQu

tru&ng

Trong ndm

2025

5

Chi cdch

cn6 e9

c6ng vu

5.1. Thgc hi6n rd so6t, hodn chinh bAn

md tA v! trf vi6c ldm, khung ndng luc,
vi6n chirc theo chric ndng, nhiQm vU

(khi c6 quy dinh cli6u chinh m6i)

HiQu tru&ng
Trong ndm

2025

5.2. Thgc hiQn dung quy trinh, thil
quy6n tuy6n dung, ky ktit hqp d6ng lao
dQng (n6u c6 tuytin dUng m6i), x6t
thdng hang, UO ntrigm, bO nhiQm l4i;
phdn c6ng gi6ng day, ki6m nhi6m cho
gi6o vi6n, phdn c6ng cho nhdn vi6n

HiQu trucmg
Thucrng

xuyCn

5.3. Ti6p tpc tri6n l,hai d6nh gi6 ve phen
r .'i
loai c6ng chfc, vi6n chirc theo quy dinh

HiQu trudng Theo quy

5.4. Chap henh kj, luQt, ky cucrng henh
chfnh tai dcrn vi

Tdt ch CB, VC,

NLD
Thucrng

xuyOn

6

Chi cdch

tdi chinh,

c6ng

6.1. Di6u chinh, hodn thiQna"y;h6 .ht
ti6u nQi b0, quy ch6 khen thucrng theo
Nehi dinh 73.

HiQu trucrng

Kti to6n
Trong ndm

6.2. C6ng khai dU toSn ng6n sdch, quyiSt

toSn ngdn s6ch

Hi6u trucrng

l1.e toan
Theo quy

7
XAy dpg

vd ph5t

7 .1. Xdy dUng kC hopch tng dp"g
CNTT, chuytin d6i sO ndm 2025

HiQu tru&ng

Vdn thu
Quy

IY12025



tri6n chinh
). r.^quyen olen

tri, chinh

quyen so

7.2. Bd sung, duy tri, ndng cdp trang
thi6t bi ddp tmg y6u cAu triiSn khai img
dUng CNTT, chuy6n d6i sO, dgy m6n
Tin hgc, day hoc tryc tuy6n vd ldm vi6c
tryc tuyt5n; d6m b6o ktSt n6i cdp quang

Internet t6i dcyn vi,

HiQu trucrng

Nhdn vi6n TB-
TN

Vdn thu

Trong n5m
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